
  
 
 

ประกาศส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
เรื่อง   รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งพนักงานพิมพ์ดีด 

สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
---------------------------------------- 

  ด้วยส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จะด าเนินการรับสมัคร 
สอบคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งพนักงานพิมพ์ดีด ปฏิบัติหน้าท่ีในส านักงาน 
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จึงประกาศรับสมัครบุคคลท่ัวไป เพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราว 
รายเดือน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ต ำแหน่งที่รับสมัครคัดเลือก 
  ลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งพนักงานพิมพ์ดดี จ านวน 1 อัตรา รับเงินเดือนค่าจ้าง 
เดือนละ 9,000 บาท ระยะเวลาการจ้าง นับแต่วันท่ีท าสัญญาจ้างถึงวันท่ี 30 กันยายน 2560 

2. ขอบข่ำยภำรกิจและหน้ำที่ในต ำแหน่งที่สมัครคัดเลือก 
  2.1 พิมพ์หนังสือท่ีเป็นภาษาไทย ภาษาอังกฤษ ด้วยเครื่องพิมพ์ดีดและหรือเครื่องคอมพิวเตอร์ 
เช่น พิมพ์หนังสือราชการ บันทึก รายงาน ประกาศ ค าส่ัง แบบฟอร์มต่างๆ เป็นต้น 
  2.2 ดูแลรักษาเครื่องพิมพ์ดีด คอมพิวเตอร์ และหรือเครื่องใช้อื่น ๆ ท่ีมีไว้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
การพิมพ ์เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์ดีด เป็นต้น ตลอดจนวัสดุ อุปกรณ์ในการพิมพ์ เพื่อให้อยู่ใน 
สภาพพร้อมใช้งาน 
  2.3 ส่ือสารงานพิมพ์ต่างๆ ทางไปรษณีย์อิเล็คทรอนิคส์ (E-mail) เพื่อให้การรับส่งข้อมูล 
งานพิมพ์เป็นไปอย่างรวดเร็ว 
  2.4 ติดต่อประสานงาน กับเจ้าหน้าท่ีต่างๆ ภายในหน่วยงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไป 
ด้วยความราบรื่น 
  2.5 ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
3.  คุณสมบัติของผู้สมัครคัดเลือก 
  3.1  คุณสมบัติท่ัวไป และไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
   (1)  มีสัญชาติไทย 
   (2)  มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์  นับถึงวันสมัครวันสุดท้าย 
   (3)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
   (4)  ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้  ไร้ความสามารถ หรือ 
จิตฟั่นเฟือน  ไม่สมประกอบ  หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้ในกฎ ก.ค.ศ. พ.ศ.2549 ว่าด้วยโรคท่ีเป็น 
ลักษณะต้องห้ามเบ้ืองต้นดังต่อไปนี้ 
    (ก) โรคเรื้อนในระยะติดต่อ หรือในระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีน่ารังเกียจแก่สังคม 
    (ข) วัณโรคในระยะอันตราย 
    (ค) โรคเท้าช้างในระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีน่ารังเกียจแก่สังคม 
    (ง) โรคติดยาเสพติดให้โทษ 
    (จ) โรคพิษสุราเรื้อรัง 
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    (5)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการการเมือง  กรรมการพรรคการเมืองหรือ 
เจ้าหน้าท่ีในพรรคการเมือง 
   (6)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น คณะผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 
   (7)  ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุด ให้จ าคุกเพราะกระท า 
ความผิดอาญา  เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(8)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ   
หรือ หน่วยงานอื่นของรัฐ 
  3.2 คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 

      (1) วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ขึ้นไป หรือเทียบเท่าไม่ต่ ากว่านี้ 
              (2) สามารถพิมพ์ดีดภาษาไทยได้ ไม่น้อยกว่า นาทีละ 35 ค า พิมพ์ดีดภาษาอังกฤษได้  

ไม่น้อยกว่านาทีละ 25 ค า หรือพิมพ์ดีดด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ ภาษาไทยได้ ไม่น้อยกว่า นาทีละ 40 ค า 
และภาษาอังกฤษได้ ไม่น้อยกว่า นาทีละ 30 ค า 

      (3) มีความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานสารบรรณ หรือการใช้ภาษาอย่างเหมาะสม 
แก่การปฏิบัติงานในหน้าท่ี 

 
4. วัน  เวลำ  และสถำนที่รับสมัครคัดเลือก 

   ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือก สามารถขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง 
ระหว่างวนัท่ี  4 – 12 พฤษภาคม  2560 ต้ังแต่เวลา  08.30. - 16.30 น.  ในวันและเวลาราชการ   
ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล  ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 ต าบลหนองโรง  
อ าเภอพนมทวน จังหวัดกาญจนบุรี 
 
5. เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสมัคร 
   5.1 ส าเนาวุฒิการศึกษาและส าเนาแสดงผลการเรียน อย่างละ 1 ฉบับ พร้อมฉบับจริง 
   5.2 รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด าขนาด  1* 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่
เกิน 6 เดือน  (นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้าย) จ านวน  3  รูป   
   5.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  ฉบับ พร้อมฉบับจริง 
   5.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ พร้อมฉบับจริง 
   5.5 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
จ านวน 1 ฉบับ 
   5.6 หลักฐานอื่น ๆ   เช่น หนังสือส าคัญการเปล่ียนช่ือ – สกุล ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
จ านวน  1 ฉบับ พร้อมฉบับจริง 
   ผู้สมัครต้องน าหลักฐานฉบับจริงมาแสดงในวันสมัคร และรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารที่เป็น 
ส าเนาทุกหน้าทุกรายการ 
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6. เง่ือนไขในกำรรับสมัคร 

   ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มี 
คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ 
ในใบสมัครพร้อมท้ังยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัคร 
ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ อันมีผลท าให้ผู้สมัครไม่มีสิทธิสมัครเข้ารับการคัดเลือกตามประกาศรับสมัครดังกล่าว ให้ถือว่า
การรับสมัครและการได้เข้ารับการคัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น โดยจะเรียกร้องสิทธิใดๆ มิได้ 

7. กำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก 
   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์ 
เข้ารับการคัดเลือก  ภายในวันท่ี   16 พฤษภาคม  2560   ณ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
กาญจนบุรี เขต 2  และทางเว็บไซต์ WWW.kan2.go.th   
 
8. วัน เวลำ และสถำนที่สอบคัดเลือก 
   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2  จะด าเนินการสอบคัดเลือก 
โดยวิธีการสอบสัมภาษณ์ ในวันท่ี  18 พฤษภาคม 2560 ต้ังแต่เวลา 10.00 น.  เป็นต้นไป สถานท่ีสอบจะแจ้งให้
ทราบในวันประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
 
9. หลักเกณฑ์และวิธีกำรคัดเลือก 
   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จะด าเนินการคัดเลือก 
โดยวิธีการสอบสัมภาษณ์  ในวันท่ี  18 พฤษภาคม  2560  เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป  
 
10. เกณฑ์กำรตัดสิน 
   ผู้ได้รับการคัดเลือกต้องได้คะแนนไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของคะแนนเต็ม  
 
11. กำรประกำศผลกำรคัดเลือกและกำรข้ึนบัญชี 
   ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จะประกาศผลการคัดเลือก 
ภายในวันศุกร์ท่ี  19 พฤษภาคม 2560  ณ  ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
และทางเว็บไซต์  www.kan2.go.th   โดยเรียงล าดับตามคะแนนสูงสุดลงมาตามล าดับ หากคะแนนรวมเท่ากัน 
ให้ผู้สมัครก่อนอยู่ในล าดับท่ีดีกว่า และบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ให้ใช้ได้ไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันท่ีประกาศขึ้นบัญชี
ผู้สอบคัดเลือกได้ และบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกจะถูกยกเลิก กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้  
   1. ผู้นั้นไม่ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้าง 
   2. ผู้นั้นได้รับการจัดจ้างไปแล้ว 
   3. ผู้นั้นขอสละสิทธิ์การว่าจ้างตามสัญญาจ้าง 
   4. ผู้นั้นไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าท่ีตามก าหนดเวลาได้ 

 

 

http://www.kan2.go.th/
http://www.kan2.go.th/


             -  4  - 

 

12. กำรด ำเนินกำรจ้ำง 
   1. จะด าเนินการจ้างผู้ได้รับการคัดเลือกตามล าดับท่ีสูงสุดลงมาตามล าดับในอัตราว่างใน
รอบแรก จ านวน 1 อัตรา ระยะเวลาการจ้าง ปีงบประมาณ 2560 จะท าสัญญาจ้างผู้ได้รับการคัดเลือกครั้งแรก 
ต้ังแต่วันท่ี  22  พฤษภาคม  2560  ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2560  โดยระยะเวลาการจ้างจะเป็นไปตาม 
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน และไม่ผูกพันกับงบประมาณ 
ในปีถัดไป 
   ท้ังนี้  ให้ใช้ประกาศขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 เป็นหนังสือเรียกตัวเพื่อจัดจ้าง จึงเป็นหน้าท่ีของผู้ได้รับการคัดเลือกท่ีจะต้อง
ทราบประกาศการขึ้นบัญชี  ส าหรับการเรียกตัวครั้งต่อไปจะมีหนงัสือเรียกตัวตามล าดับท่ีขึ้นบัญชีโดยทาง 
จดหมายลงทะเบียนตามท่ีอยู่ท่ีให้ไว้ในใบสมัคร 
   2. เมื่อส้ินปีงบประมาณ 2560 (วันท่ี 30 กันยายน 2560) จะด าเนินการประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนด เมื่อผ่านผลการประเมินแล้ว ปีงบประมาณต่อไปจะด าเนินการ 
จ้างได้ก็ต่อเมื่อได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานแล้วเท่านั้น 
   3. การจ้างลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งพนักงานพิมพ์ดีด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 ตามประกาศนี้ ไม่มีข้อผูกพันต่อเนื่องท่ีจะน าไปสู่การบรรจุหรือ 
ปรับ/เปล่ียนสถานภาพเป็นลูกจ้างประจ า พนักงานราชการหรือข้าราชการ 
   ท้ังนี้ หากตรวจสอบภายหลังพบว่าผู้ใดเป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศ 
รับสมัครคัดเลือกนี้ จะไม่พิจารณาท าสัญญาจ้าง หรือจะถูกยกเลิกการจ้างทันที เนื่องจากคุณสมบัติแล้วแต่กรณี 
โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ท้ังส้ิน 

   จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

       ประกาศ ณ วันท่ี  27  เมษายน  พ.ศ.2560 
 
 
 
 
             (นายอนันต์  กัลปะ) 
        ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ก ำหนดกำรคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำวรำยเดือน ต ำแหน่งพนักงำนพิมพ์ดีด 
สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำญจนบุรี เขต 2 

 
ท่ี ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน วัน เดือน  ป ี หมำยเหตุ 
1 
 
2 

 
 
  3 

 
  4 
 
5 
 
6 

ประกาศรับสมัคร 
 
รับสมัคร 
 
 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
 
สอบคัดเลือก (สัมภาษณ์) 
 
ประกาศผลการคัดเลือก 
 
รายงานตัวและจัดท าสัญญาจ้าง 

วันท่ี 27 เมษายน – 3 พฤษภาคม 2560 
 

วันท่ี 4 – 12 พฤษภาคม 2560 
(ในวันและเวลาราชการ) 

 
ภายในวันท่ี 16 พฤษภาคม 2560 

 
วันท่ี  18 พฤษภาคม 2560 

 
ภายในวันท่ี 19 พฤษภาคม 2560 

 
วันท่ี 22 พฤษภาคม 2560 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


