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          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียน.......................................................................................................................................
ที่……………………………………วันที่………………………………………………………………..............................................          

เรื่อง   การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมหลักสูตร.................................
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................
                 ด้วย.............................................................ตำแหน่ง................................ขอส่งเอกสารการเบิกเงิน   เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมหลักสูตร...................................................................................ระหว่างวันที่....................................ถึงวันที่..................................................ดังรายการต่อไปนี้
·  ค่าลงทะเบียน.................................บาท
·  ค่าเบี้ยเลี้ยง......................................บาท
·  ค่าพาหนะ........................................บาท
·  ค่าที่พัก............................................บาท
                          รวมเงินทั้งสิ้น..................................บาท
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย
ลงชื่อ ................................................ผู้เบิก
 (.................................................)
ความเห็นผู้บังคับบัญชา
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ)....................................................

       (...............................................)
ตำแหน่ง.................................................
 วันที่......................................................




   
          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียน...............................................................................................................................................
ที่……………………………………วันที่……………………………………………………………….......................................................          

เรื่อง   การขออนุมัติยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมหลักสูตร..................................................
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................
                 ด้วย.............................................................ตำแหน่ง................................ขอส่งเอกสารการยืมเงิน   เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมหลักสูตร...................................................................................ระหว่างวันที่....................................ถึงวันที่..................................................ดังรายการต่อไปนี้
·  ค่าลงทะเบียน.................................บาท
·  ค่าเบี้ยเลี้ยง......................................บาท
·  ค่าพาหนะ........................................บาท
·  ค่าที่พัก............................................บาท
                          รวมเงินทั้งสิ้น..................................บาท

                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย
ลงชื่อ ................................................ผู้ยืม
 (.................................................)
ความเห็นผู้บังคับบัญชา
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ)....................................................

       (...............................................)
ตำแหน่ง.................................................
 วันที่......................................................
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการยืมเงิน
โครงการ......................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่........................................................ณ........... .........................................................................


1.ค่าลงทะเบียน




เป็นเงิน
...........................................บาท
2.ค่าเบี้ยเลี้ยง




เป็นเงิน
...........................................บาท


3.ค่าพาหนะ




เป็นเงิน
...........................................บาท

4.ค่าที่พัก




เป็นเงิน
...........................................บาท







             ________________________




รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                        ________________________ บาท
ลงชื่อ                                                  ผู้ประมาณการ
                                               (................................................)

