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                               การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู   

    ******************* 

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้การด าเนินงานการแต่งตั้ง (ย้าย) ผู้บริหารสถานศึกษาเป็นไปด้วยความถูกต้อง จึงได้จัดท า 

คู่มือในการปฏิบัติงานเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติการแต่งตั้ง (ย้าย) ผู้บริหารสถานศึกษา ที่ถูกต้อง สนองตอบความต้องการ 
ของหน่วยงาน และเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล 
 

2.  ขอบเขตของงาน 
การย้ายข้าราชการครูและบุคลกรทางการศึกษา ต าแหน่งครู  สายงานการสอน ไปแต่งตั้งให้ 

ด ารงต าแหน่งเดิมในหน่วยงานการศึกษาอ่ืนภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา โดยการย้ายไป
ด ารงต าแหน่งว่าง การย้ายสับเปลี่ยนตัวบุคคลต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดของผู้
ประสงค์ขอย้ายและรับย้าย และให้คณะกรรมการสถานศึกษาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย  และ
เมื่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุมัติแล้ว  ให้ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53  สั่งแต่งตั้ง (ย้าย) ต่อไป 

 

3.  ค าจ ากัดความ 
  1. การย้าย หมายถึง การแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู ให้ด ารง 
ต าแหน่งเดิมในสถานศึกษาอ่ืน ซึ่งอาจเป็นการย้ายไปด ารงต าแหน่งว่าง การย้ายสับเปลี่ยนกับต าแหน่งที่มีคน
ครอง 
หรือการย้ายโดยการตัดโอนต าแหน่งและอัตราเงินเดือน 
  2. การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู มี 3 กรณี ดังนี้ 
      2.1 การย้ายกรณีปกติ ได้แก่ การย้ายตามค าร้องขอย้าย 
      2.2 การย้ายกรณีพิเศษ ได้แก่ การย้ายตามค าร้องขอย้าย เนื่องจาก ติดตามคู่สมรส 
เจ็บป่วย 
ร้ายแรง ถูกคุมคามต่อชีวิต เพื่อดูแลบิดา มารดา คู่สมรส หรือบุตร ซึ่งเจ็บป่วยร้ายแรงหรือทุพพลภาพ 
      2.3 การย้ายกรณีเพ่ือความเหมาะสมและประโยชน์ของทางราชการ ได้แก่ การย้ายเพื่อ
แก้ปัญหาการบริหารจัดการในสถานศึกษา เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา หรือเพ่ือเกลี่ยอัตราก าลังของ
สถานศึกษา 
  3. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หมายถึง ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาและ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
  4. อกศจ. หมายถึง คณะอนุกรรมการศึกษาธิการจังหวัด  
  5. กศจ. หมายถึง คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด  
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

  ส านักงานเขตพ้ืนที่รวบรวมค าร้องขอย้าย  น าส่งค าร้องไปต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา  แต่งตั้ง 
คณะกรรมการจัดท าคะแนนตามองค์ประกอบตัวชี้วัด   น าเสนอที่ประชุมอนุกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
พิจารณากลั่นกรองการย้าย  น าผลการพิจารณาเสนอที่ประชุมศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาย้าย และออกค าสั่ง 
แจ้งผู้ที่ได้รับแต่งตั้ง (ย้าย) ต่อไป 
 
 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  5.1  ประชาสัมพันธ์ต าแหน่งว่างและแจ้งปฏิทินการส่งค าร้องขอย้าย และรายละเอียดตัวชี้วัด 
ในการประเมินตามองค์ประกอบการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู สังกัดส านักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

5.2 ผู้ประสงค์ขอย้ายยื่นค าร้องต่อผู้บังคับบัญชาตามแบบที่ ก.ค.ศ. ก าหนด ระยะเวลาการยื่น 
ค าร้องขอย้ายตามปฏิทินทีส่ านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานก าหนด 

5.3  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา   
รวบรวมค าร้องของผู้ขอย้ายไปต่างส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  เสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด   
เพ่ือส่งค าร้องไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
ปลายทาง 
  5.4  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
รวบรวมค าร้องผู้ขอย้ายทั้งภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาและจากต่างเขตพ้ืนที่การศึกษาจัดท าบัญชีแยกเป็นรายโรงเรียนตามความประสงค์ของผู้ขอย้ายส่งไป
ขอความเห็นจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานที่รับย้าย 

5.5 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าคะแนน และด าเนินการจัดท า 
คะแนนย้ายตามองค์ประกอบตัวชี้วัดในทางลับ 
  5.6 เจ้าหน้าที่จัดท าบัญชีรายละเอียดของผู้ยื่นค าร้องขอย้าย และกรอกคะแนนตามองค์ประกอบ 
ตัวชี้วัดที่คณะกรรมการจัดท าคะแนนไว้ตามแบบที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดก าหนด 
  5.7 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาน าบัญชีรายละเอียด 
คะแนนพร้อมสถานศึกษาที่ขอย้าย น าเสนอที่ประชุมคณะอนุกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเพ่ือพิจารณากลั่นกรอง 
การย้าย 
  5.8  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา   
น าผลการพิจารณาของคณะกรรมการกลั่นกรองพร้อมความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   
เสนอที่ประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุมัติย้าย 
  5.9 ศึกษาธิการจังหวัดออกค าสั่งย้ายและแต่งตั้ง  และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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6.  Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

            
             

 

 

ประชาสัมพันธ์ต าแหน่งว่างและปฏิทินการส่งค าร้องขอ
ย้ายและตัวชี้วัดการประเมินตามองค์ประกอบ 

สพป./สพม. รวบรวมค าร้องและจัดท าข้อมูล/ 
ส่งค าร้องไปยัง สพป.สพม.ปลายทาง 

ผู้ขอย้าย ยื่นค าร้องผ่านผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

 

ขอความเห็นจากคณะกรรมการสถานศึกษาท่ีรับย้าย 

อกศจ. น าผลการพิจารณากลั่นกรองการย้าย 
 น าเสนอ กศจ.อนุมัตกิารย้าย 

         ศึกษาธิการจังหวัด ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53  
ออกค าสั่งสั่งย้ายและแต่งตั้ง 

แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องส่งค าสั่งให้ สพฐ. และ
ส านักงาน ก.ค.ศ. 

แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าคะแนน และจัดท าข้อมูล
รายละเอียดคะแนน เสนอที่ประชุม อกศจ. 
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7.  ระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติ 
7.1  พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และ 

แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ.2551   
  7.2 หนงัสือส านักงาน ก.ค.ศ.  ที่ ศธ 0206.4/ว 24  ลงวนัที่ 28 ธันวาคม 2559 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู 
  ข้อสังเกตในระดับปฏิบัติ 
  1.  การยื่นค าร้องขอย้ายให้ระบุขอย้ายภายในเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา 
อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น 
  2.  คณะอนุกรรมการศึกษาธิการจังหวัดควรพิจารณาการย้ายทั้งภายในและต่างเขตพ้ืนที่
การศึกษาในคราวเดียวกัน 
  3.  กรณีการย้ายสับเปลี่ยนให้ประสานการออกค าสั่งของทั้งสองเขตให้วัน เดือน ปี ที่ออกค าสั่ง 
ตรงกัน 
 
8.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
   แบบค าร้องขอย้ายตามแบบที่ ก.ค.ศ. ก าหนด 
 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
  1. ประกาศองค์ประกอบตัวชี้วัด 
  2. ปฏิทินการย้ายตามที่ สพฐ.ก าหนด 
  3. หลักเกณฑ์การย้ายตามที่ ก.ค.ศ.ก าหนด 
 

             --------------------------------------- 
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