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กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต  2 

 



คํานํา 
 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  พ.ศ. 2542  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2545 หมวด  
5  มาตรา  39  และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546  และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553  มาตรา  8  มาตรา  34  วรรคสอง ไดกําหนดใหมีการแบงเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษาและมัธยมศึกษา และไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวน
ราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา โดยแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษา  ออกเปน 8 กลุม และออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการ
ภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษา  ออกเปน 7 กลุม สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน จึง
ไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ึน เพ่ือใหการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา และ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพ่ือยกระดับ
คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน   

สําหรับคูมือการปฏิบัติงานการประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
ฉบับนี้มีรายละเอียดของกระบวนงานและคูมือข้ันตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจประจํากลุมงานตาม
มาตรฐานการปฏิบัติงาน กลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและกระบวนการเรียนรู  และภารกิจ
งานท่ีไดรับมอบหมายจากนโยบาย ตามจุดเนนสํานักงาน/จุดเนนผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบรุี เขต 2  

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 ขอขอบคุณสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ีจัดทําคูมือปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ขอขอบคุณกลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
ตลอดจนผูมีสวนเก่ียวของท่ีทุกทานท่ีมีสวนรวมในการจัดทําเอกสารเลมนี้ ใหสมบูรณ สามารถนําไป
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผล 
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คูมือการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 

 
1. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหการปฏิบัติงานของกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพ
สามารถดําเนินการเปนไปตามเปาหมาย บรรลุผลตามภารกิจขององคกร สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 จึงไดทําคูมือปฏิบัติงานข้ึน โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 
           1.เพ่ือพัฒนาระบบการปฏิบัติงานของกลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและ
กระบวนการเรียนรู กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษาใหมีประสิทธิภาพสามารถ
ดําเนินการบรรลุผลตามเปาหมาย 
            2. เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินงานประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษา
พิเศษ 
2. ขอบเขตของงาน 
            เปนแนวทางสําหรับกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษาใชในการปฏิบัติงานเพ่ือ 
ประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
3. คําจํากัดความ 
            การศึกษาพิเศษ (Special Education) หมายถึงการจัดการศึกษาใหสําหรับบุคคลท่ีมีความ
ตองการพิเศษ ไดแก เด็กปญญาเลิศ เด็กท่ีมีความบกพรองดานสติปญญา เด็กท่ีปญหาดานการเรียนรู เด็ก
พิการซํ้าซอน เด็กท่ีมีความบกพรองทางรางกายและสุขภาพ เด็กท่ีมีความบกพรองทางทางดานสายตา เด็ก
ท่ีมีความบกพรองทางดานการไดยิน เด็กท่ีมีปญหาดานอารมณ และสังคม หรือเด็กท่ีมีปญหาดานพฤติกรรม 
ซ่ึงเด็กกลุมพิเศษเหลานี้ มาสามารถไดรับประโยชนอยางเต็มท่ีจากการจัดการศึกษาแบบเดียวกับเด็กปกติ 
            ดังนั้นการศึกษาพิเศษจึงมีความจําเปนตอการจัดการศึกษาแกเด็กกลุมพิเศษดังกลาว ซ่ึงการจัด
การศึกษาพิเศษไดรวมถึงกระบวนการเรียนการสอน วิธีการสอน เนื้อหาวิชา (หลักสูตร) เครื่องมือและ
อุปกรณในการจัดการเรียนการสอนท่ีตอบสนองตอความสามารถ และความตองการของเด็กพิเศษเปน
รายบุคคล 
4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
            1. ประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
                1.1. รวบรวม ศึกษา วิเคราะห และสังเคราะหขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูลตางๆ อาทิ 
แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและการศึกษาปฐมวัย นโยบายและแผนการจัดการศึกษาท่ีเก่ียวของกับ
การศึกษาพิเศษ 
                1.2 ประสานงาน สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษามีความพรอมในการจัดการศึกษา
สําหรับผูเรียนตามประเภทเด็กท่ีมีความตองการพิเศษในรูปแบบท่ีเหมาะสม 
                1.3 สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาผูบริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากรทางการศึกษาใหมี
ความรู ความเขาใจในการจัดการศึกษาพิเศษ ใหสามารถบริหารจัดการและวางแผนการจัดการศึกษาสําหรับ
ผูเรียนตามประเภทเด็กท่ีมีความตองการพิเศษ 
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                1.4. สงเสริมและประสาความรวมมือระหวางสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา และ
ชุมชนอยางสมํ่าเสมอ เพ่ือรวมมือชวยเหลือกันในการดําเนินการจัดการศึกษาสําหรับผูเรียนตามประเภทเด็ก
ท่ีมีความตองการพิเศษ 
                1.5 ประสานความรวมมือและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ
การศึกษาพิเศษ เชน สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ศูนยการศึกษาพิเศษประจําจังหวัด ศูนยการศึกษา
พิเศษระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
                1.6 นิเทศ กํากับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนําผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอน เพ่ือให
สามารถคัดกรองและวินิจฉัยผูเรียน สามารถปรับปรุง/พัฒนาแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลเพ่ือพัฒนา
ผูเรียนเต็มศักยภาพตามความตองการเฉพาะบุคคลตามประเภทเด็กท่ีมีความตองการพิเศษใหมีคุณภาพ 
                1.7 ตรวจสอบ และประเมินคุณภาพหลักสูตร 
                1.8 สรุปรายงาน และเผยแพรผลการใช/การพัฒนาหลักสูตร 
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5. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                

 

 

 
 
 
 
 
6. แบบฟอรมท่ีใช 
                สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กําหนดตามความเหมาะสม 
7. เอกสารอางอิง 
                1. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
                2. หลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
                3. มาตรฐานการเรียนรวม เพ่ือประกันคุณภาพการศึกษา 2551 

  สงเสรมิ สนับสนุน และพัฒนาใหสถานศกึษาจัดทําหลักสูตรสถานศกึษา 

การศึกษาพิเศษ 

สงเสริมและประสานความรวมมือระหวางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
   โรงเรียน ชุมชน และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ในการใชหลักสูตร 

นิเทศ กํากับ ติดตาม ใหความชวยเหลือ แนะนําสถานศึกษาในการใชหลักสูตร 

ตรวจสอบและ

ประเมินคุณภาพ

 ไมมี

 มีคุณภาพ

 

สรุปรายงานผล และเผยแพรประชาสัมพันธ 

ปรับปรุง/พัฒนา/วจิัย 

วิเคราะห สังเคราะห ขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูลตางๆ 
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