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คู่มือการปฏิบัติงาน นางสาวนิภา  สุขพิทักษ์ 
ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ 

กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู ้
................................................ 

1. ชื่องาน  : งานพัฒนากระบวนการเรียนการสอนกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ

2. วัตถุประสงค์

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพ
สามารถด าเนินการเป็นไปตามเป้าหมาย บรรลุผลตามภารกิจขององค์กร โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. เพ่ือพัฒนากระบวนการจัดการเรียนรู้กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถด าเนินการบรรลุผลตามเป้าหมาย 

2. เพ่ือใช้ในการทดสอบ และวัดผลระดับความสามารถของผู้เรียนเพ่ือการจัดกระบวนการเรียน
การสอน กิจกรรม หรือสื่อให้สอดคล้องกับความต้องการจะเป็น อันจะน าไปสู่การพัฒนาผู้เรียนให้มี
ความสามารถตามเป้าหมายหรือเกณฑ์ท่ีก าหนด 

3. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการพัฒนากระบวนการจัดการเรียนรู้กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาต่างประเทศของผู้เรียน ทั้งในระดับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน
เป็นแนวทางส าหรับการปฏิบัติงานการพัฒนากระบวนการจัดการเรียนรู้กลุ่มสาระการเรียนรู้

ภาษาต่างประเทศ รวมถึงการมีส่วนร่วมในการศึกษา วิจัยและเป็นแหล่งศึกษาให้กับสถานศึกษา  

4. ค าจ ากัดความ
ภาษาต่างประเทศ หมายถึง ภาษาอ่ืน ๆ ที่บุคคลหนึ่งไม่ได้ใช้สื่อสารพูดคุยในเวลาปกติ ส าหรับผู้ที่

ใช้ภาษาใดภาษาหนึ่งหรือมากกว่าเป็นหลัก จะถือว่าภาษาอ่ืนเป็นภาษาต่างประเทศ ไม่เพียงเฉพาะ
ภาษาอังกฤษที่อาจนับเป็นภาษาต่างประเทศตามความหมายข้างต้น แต่ก็ยังมีรูปแบบอ่ืนของ
ภาษาต่างประเทศด้วย เช่น ภาษาญี่ปุ่นโบราณถือเป็นภาษาต่างประเทศในประเทศ 

การพัฒนากระบวนการเรียนการสอนภาษาอังกฤษ หมายถึง การน าระดับความสามารถทาง
ภาษาอังกฤษตามกรอบของ CEFR ในแต่ละระดับ มาก าหนดเป้าหมายของหลักสูตร และใช้ค าอธิบายตาม
กรอบของ CEFR มาก าหนดกรอบเนื้อหาสาระที่จะใช้ในการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตร  ให้
สอดคล้องกับวิธีการเรียนรู้ที่เน้นการสื่อสาร (CLT) และเป็นไปตามกรอบความคิดหลัก CEFR 

กระบวนการจัดการเรียนการสอน  หมายถึง น าระดับความสามารถทางภาษาตามกรอบอ้างอิง 
CEFR มาพิจารณาจัดกระบวนการเรียนรู้เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถแสดงออกทักษะทางภาษาและองค์ความรู้ที่
เน้นให้ผู้เรียนได้ฟังและพูดเป็นหลัก 

The Common European Framework of Reference of Languages  : CEFR หมายถึง  
กรอบความคิดหลักทางภาษาของสหภาพยุโรปที่กระทรวงศึกษาธิการน ามาใช้ในการก าหนดเป้าหมายการ
จัดการเรียนรู้และการพัฒนาที่เทียบเคียงได้กับมาตรฐานสากล ที่ยอมรับในระดับนานาชาติโดยใช้ระดับ
ความสามารถ 6 ระดับเป็นเป้าหมายในการพัฒนาผู้เรียน 
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 Communicative Language Teaching : CLT หมายถึง เทคนิค วิธีการจัดการเรียนการสอน
ภาษาอังกฤษที่เน้นการสื่อสารเป็นหลักแทนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นไวยากรณ์ โดยเน้นการสื่อสารที่
เริ่มจาก การฟัง พูด อ่าน และเขียน ตามล าดับ 
 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.  ศึกษา  วิเคราะห์ เอกสาร หลักสูตร คู่มือ รูปแบบ และแนวทางการพัฒนา และการจัดการ
เรียนการสอนในกลุ่มสาระภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาครู นักเรียน 
และบุคลากรในสถานศึกษาที่อยู่ในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2  
 2.  ส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษา/ศูนย์พัฒนาการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษระดับ
ประถมศึกษา (PEER Center) จัดท า/พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนกลุ่มสาระภาษาต่างประเทศ 
(ภาษาอังกฤษ) อย่างมีมาตรฐาน โดยใช้รูปแบบที่พิจารณาว่าเหมาะสม สอดคล้องกับสภาพ บริบทและ
ความพร้อมของตน  
 3.  สนับสนุนให้ศูนย์พัฒนาการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษระดับประถมศึกษา (PEER 
Center) ครู และนักเรียนได้รับการพัฒนาการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ภาษาอังกฤษ/สื่อการเรียนรู้/การวัด
และประเมินผลที่ถูกต้องตามกรอบอ้างอิงทางภาษา CEFR 
 4.  นิเทศ ติดตาม ช่วยเหลือสถานศึกษาในการจัดการเรียนการสอนตามความพร้อมของ
สถานศึกษา 
 5.  จัดการแข่งขัน/เวทีเผยแพร่/การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้กับสถานศึกษา ครู และนักเรียนที่
เกีย่วกับการเรียนการสอนและกิจกรรมการเรียนรู้ทางภาษาอังกฤษ 

6.  สรุปรายงานผลการด าเนินงาน เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                     ไม่มีคุณภาพ 
 
 
 
        มีคุณภาพ 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา  วิเคราะห์ เอกสาร หลักสูตร คู่มือ รูปแบบ และแนวทางการ
พัฒนา และการจัดการเรียนการสอนในกลุ่มสาระภาษาต่างประเทศ 

(ภาษาอังกฤษ) 

ส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษา จัดท า/พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอน 
กลุ่มสาระภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) อย่างมีมาตรฐาน 

การพัฒนาหลักสูตร/กิจกรรม/สื่อ/ 
การวัดและประเมินผล 

การพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการสอน 
อบรม/พัฒนา 

 

นิเทศ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือการจัดการเรียนการสอนตามความพร้อมของสถานศึกษา 
 

ประเมินคุณภาพหลักสูตร/
การเรียนการสอน/ผลผลิต 

 

ปรับปรุง/การพัฒนา  

จัดการแข่งขัน/เวทีเผยแพร่/การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้กับสถานศึกษา ครู และนักเรียน 
ท่ีเกี่ยวกับการเรียนการสอนและกิจกรรมการเรียนรู้ทางภาษาอังกฤษ 

สรุปรายงานผลการด าเนินงาน เผยแพร่ 
และประชาสัมพันธ ์
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7.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 ใช้รูปแบบที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 ก าหนดตามความ
เหมาะสม 
 
8. เอกสารอ้างอิง 
     1.  หลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
     2.  กรอบอ้างอิงความสามารถทางภาษาอังกฤษ CEFR 
     3.  แนวปฏิบัติตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ “เรื่อง นโยบายการปฏิรูปการเรียนการสอน 
ภาษาอังกฤษ” 
     4.  คู่มือการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษแนวใหม่ระดับประถมศึกษา 
     5.  คู่มือการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษแนวใหม่ระดับมัธยมศึกษา 
     6.  https://th.wikipedia.org/wiki/  สืบค้น วนัท่ี 5 มิถนุายน 2562 
     
 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8

