
สรรหาและเลือก
คณะกรรมการติดตาม 

ตรวจสอบ ประเมินผล และ
นิเทศการศึกษา (ก.ต.ป.น.)



ค าน า 

 

การจัดทําคู่มือในการปฏิบัติงานสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ  

ประเมินผล และนิเทศการศึกษา เขตพ้ืนที่การศึกษา(ก.ต.ป.น.)  จัดทําข้ึนเพื่อเป็นแนวปฏิบัติในการปฏิบัติงาน

สรรหาและเลือกคณะกรรมการ ก.ต.ป.น.  ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงที่กําหนด และเพ่ืออํานวยความสะดวก 

รวดเร็ว ในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน  
 

ผู้จัดทําหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  ขั้นตอนรายละเอียดในคู่มือการปฏิบัติงานสรรหาและเลือก 
คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา เขตพ้ืนที่การศึกษา(ก.ต.ป.น.)  เล่มนี้   

จะเป็นประโยชน์แก่ท่านผู้ปฏิบัติงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้มี

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้นต่อไป   

 

 

       (นางอรพินธ์  ไชยสมทิพย์) 

            นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 

            กลุ่มอํานวยการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 

หน้า 

- วัตถุประสงค์        1  
- ขอบเขตงาน       1 
- คําจํากัดความ       1   
- หน้าที่ความรับผิดชอบ      1 
- ระเบียบปฏิบัติ(ข้ันตอน)      2 
- เอกสารอ้างอิง       

กฎกระทรวงกําหนดจํานวน หลักเกณฑ์ และวิธีการได้มาของ  4 
คณะกรรมการติดตามตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
ของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ตัวอย่างแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง     9 
     

 

 

 

 

 

 

 

 



งานสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล 

และนิเทศการศึกษาเขตพื้นที่การศึกษา(ก.ต.ป.น.) 

 

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้การดําเนินการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศ
การศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา เป็นไปด้วยความบริสุทธิ์ยุติธรรม ได้คณะกรรมการที่สอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของกฎหมาย มีคุณภาพ และมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขตของงาน 
ครอบคลุมการดําเนินงานทุกขั้นตอนเกี่ยวกับการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา ตามหลักเกณฑ์และแนวทางท่ีกําหนด 

3. ค าจ ากัดความ 
“คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา” หมายถึง 
คณะบุคคลซึ่งแต่งตั้งตามกฎกระทรวงกําหนดจํานวน หลักเกณฑ์ และวิธีการได้มาของคณะกรรมการ
ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ.2548 
“ผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของรัฐ” หมายถึง ผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของรัฐในสังกัด 
“ผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของเอกชน” หมายถึง ผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของเอกชน 
หมายถึง ผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของเอกชน(ผู้อํานวยการ) ที่ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่การศึกษา 
“เจ้าหน้าที”่  หมายถึง ผู้รับผิดชอบ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา : แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือก  

แต่งตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา แต่งตั้งผู้ได้รับการเลือก และแต่งตั้งคณะกรรมการ  
ก.ต.ป.น. 

4.2 คณะกรรมการดําเนินการสรรหา(จํานวน 3 – 5 คน) : ดําเนินการสรรหาและเลือกกรรมการ 
ให้เป็นไปตามประกาศ หลักเกณฑ์ กฎกระทรวง ที่กําหนด 

4.3 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา(จํานวน 3 – 5 คน) : ทําหน้าที่วินิจฉัยปัญหาที่เกิดจากการ
ดําเนินการสรรหาและเลือกกรรมการ โดยผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเป็น
ประธาน 

4.4 คณะกรรมการสรรหาและเลือกกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ : ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาเป็นประธาน ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของรัฐ ผู้แทนผู้บริหาร
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของเอกชน เป็นกรรมการ และผู้อํานวยการกลุ่มนิเทศติดตามและ
ประเมินผล เป็นเลขานุการ เสนอชื่อผู้ที่สมควรเป็นกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 

4.5 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : รายงานผลการดําเนินการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา  

 
 



5. ระเบียบปฏิบัติ (ขั้นตอน) 
5.1 เจ้าหน้าที่ ศึกษากฎหมายที่เก่ียวข้อง และหลักเกณฑ์ วิธีการ การสรรหาและเลือก   

คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา       
ให้ชัดเจน 

5.2 แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา จํานวนคณะกรรมการไม่เกิน  3 – 5 คน 

5.3 แต่งตั้งคณะกรรมการคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาในการสรรหาและเลือกคณะกรรมการ
ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา จํานวน
คณะกรรมการไม่เกิน  3 – 5 คน 

5.4 จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือกําหนดปฏิทิน และกําหนดการ
ดําเนินการสรรหาและเลือกวิธีใด ให้เป็นไปตามกฎกระทรวง ประกาศ และหลักเกณฑ์ท่ี
กําหนด 

5.5 ดําเนินการสรรหาและเลือกกรรมการผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของรัฐ จํานวน   
1 คน  และผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของเอกชน จํานวน 1 คน (ดําเนินการตาม
มติที่ประชุมคณะกรรมการสรรหาและเลือกฯ) 

5.6  ประกาศผลการสรรหาและเลือกกรรมการผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของรัฐและ
ผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของเอกชน  และแจ้งผลการสรรหาฯ ให้โรงเรียนในสังกัด
ทราบ 

5.7 จัดประชุมคณะกรรมการสรรหาและเลือกกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ประกอบด้วย ผู้อํานวยการ
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเป็นประธาน ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของรัฐ 
ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของเอกชน เป็นกรรมการ และผู้อํานวยการกลุ่มนิเทศ
ติดตามและประเมินผล เป็นเลขานุการ เสนอชื่อผู้ที่สมควรเป็นกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ     
โดยคณะกรรมการสรรหาและเลือกกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ แต่ละคนเสนอชื่อผู้ที่สมควรเป็น
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ที่มีคุณสมบัติตามที่กฎกระทรวงกําหนด ผู้ที่มีความรู้ ความสามารถ 
ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงในด้านการศึกษาปฐมวัย ด้านการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   
ด้านการวิจัยและประเมินผล ด้านการบริหารการศึกษา ด้านศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม  
ได้ไม่เกิน 5 คน 

5.8 คณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือก ก.ต.ป.น. เขตพ้ืนที่การศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติ
ผู้ที่ได้รับการเสนอชื่อให้ถูกต้องทุกคน  

5.9. จัดประชุมคณะกรรมการสรรหาและเลือกกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  เพื่อพิจารณาผู้ที่ได้รับการ 

      เสนอชื่อเข้ารับเป็นกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ โดยพิจารณาให้เหลือ จํานวน 10 คน 

5.10 จัดประชุมผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับการคัดเลือก ( จํานวน 10 คน)  โดยผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา   
       คัดเลือกผู้ที่มีความรู้ ความสามารถ ความเชี่ยวชาญและมีประสบการณ์  เลือกกันเองให้  
       เหลือ จํานวน  5 คน (ด้านละ 1 คน) 
 



5.11 แต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่   
       การศึกษา 
5.12 รายงานผลการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศ  
       การศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบ และ 
       แจ้งโรงเรียนในสังกัดทราบ 
5.13 กรณีที่กรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา     

      พ้นจากตําแหน่งก่อนครบวาระ ให้ดําเนินการเลือก สรรหาและเลือก และแต่งตั้งกรรมการ  

      แทนภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ผู้นั้นพ้นจากตําแหน่ง เว้นแต่วาระการดํารงตําแหน่งของ 

      กรรมการเหลืออยู่ไม่ถึงหนึ่งร้อยแปดสิบวันไม่ต้องดําเนินการก็ได้   
 

6. เอกสารอ้างอิง 

  กฎกระทรวง กําหนดจํานวน หลักเกณฑ์ และวิธีการได้มาของคณะกรรมการติดตาม  
ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ.2548     

 

     7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 1. ตัวอย่างประกาศการสรรหาและเลือกกรรมการผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
ของรัฐ และของเอกชน 

2. ตัวอย่างใบสมัครเข้ารับการสรรหาและเลือกเป็นกรรมการผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐานของรัฐ และของเอกชน 

3. ตัวอย่างประกาศผลการสรรหาและเลือกกรรมการผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ของรัฐ และของเอกชน 
 4. ตัวอย่างแบบเสนอรายชื่อกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
 5. ตัวอย่างประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับการสรรหาและเลือกเป็นกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผล และนิเทศการศึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษา   
 

8. เอกสารบันทึก  - 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

เอกสารอ้างอิง 
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