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งานที่ให้บริการ การขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 
 

กลุ่มภารกิจที่รับผิดชอบ   กลุ่มบริหารงานบุคคล  (น.ส.กมลชนก  เสือผู้) 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  
เขต 2   
 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30–16.30 น. 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

1 การเสนอขอ โรงเรียนส่งเรื่องขอยกเว้นการเกณฑ์
ทหารในยามปกติ ของข้าราชการ 

- 
 

โรงเรียน 
 

2 การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่อง  ตรวจสอบ 

ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร บันทึก 
จัดท าร่างหนังสือฯ เสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับ 

7 นาที/ราย สพท. 

3 การลงนาม 3.1 ผอ.สพป.กจ.2 ลงนามหนังสือ
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา (สัสดีจังหวัด) 

3 นาที/ราย 
 

สพท. 

  3.2 เจ้าหน้าที่ ส่งเรื่องเสนอขอยกเว้น
เกณฑ์ทหารถึงผู้มีอ านาจพิจารณา 

5 นาที สพท. 

4 การอนุมัติ 4.1 ผู้มีอ านาจพิจารณาสั่งยกเว้นฯ 
และ แจ้ง สพท. 

- สัสดีจังหวัด 

  4.2 เจ้าหน้าที่ด าเนินการแจ้งโรงเรียน
ที่เสนอขอยกเว้นฯ 

5 นาที/ราย สพท. 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 20 นาที (ไม่รวมขั้นตอนที่ 4.1) 
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หลักฐานประกอบการขอยกเว้นเกณฑ์ทหาร  
 

1. ค าร้องขอยกเว้นฯ 
2. หนังสือรับรอง      
3. ส าเนาค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านตนเอง และของบิดา 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
6. ส าเนา สด.9 (ใบส าคัญ) 
7. ส าเนา สด.35 (หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร) 
8. ตารางสอน + จ านวนนักเรียน  (ต้องมีชั่วโมงสอน 18 ชั่วโมง/สัปดาห์) 
หมายเหตุ  หลักฐานประกอบการขอยกเว้นเกณฑ์ทหารฯ  ให้ส าเนาเอกสารส่งรายการละ 2 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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ค าร้องขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 
ตามมาตรา 14(5) แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  พ.ศ. 2497 

 
                                                                                    เขียนที…่……………………………….……….. 

                                                        วันที่………เดือน………………….พ.ศ……..…….. 

เรื่อง  ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  เขต 2 

ข้าพเจ้า………………………………………….อายุ………..ปี   เกิดวันที่….... เดือน……………….พ.ศ………………
ต าหนิ…………………………………………….………………………………. ภูมิล าเนาทหาร  อยู่บ้านเลขที่………หมู่ที่……..
ถนน…………………………ต าบล/แขวง………………………..อ าเภอ/เขต………………………จังหวัด………………………. 
ชื่อบิดา………………………………………………ชื่อมารดา..................................................เริ่มรับราชการ 
เมื่อวันที่............เดือน............................พ.ศ..............  ปัจจบุันด ารงต าแหน่ง.............................ระดับ............ 
โรงเรียน…………………………….………….   สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
เลขประจ าต าแหน่ง …………..........  ขั้น…….............บาท   ตั้งแต่วันที่.........เดือน..........................พ.ศ............. 
ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขที่….… .หมู่ที่…… …...ถนน………………………...…ต าบล/แขวง........................................... 
อ าเภอ/เขต……………………….จังหวัด…………..……   มีความประสงค์ขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ   
ตามมาตรา 14(5)  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 

                 ขอแสดงความนับถือ 
 
 

       (…………………………..…………..) 
      ต าแหน่ง………………………….………………….. 

     ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
        ………………………………….…….. 
        (………………………….…………..)  
ต าแหน่ง...............……………………………… 
 
                      ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  เขต 2 
                                      ……………………………………..…………………….. 
                                                (………………………….…………..)  
                                       ต าแหน่ง……………………………………………… 
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หนังสือรับรอง 
 
 หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า................................................................. ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง  
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ต าแหน่ง...............................โรงเรียน.........................................  
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  เขต 2  ตามค าสั่งโรงเรียน.................................... 
ที่................../......................  เรื่อง  บรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้  ลงวันที่................................................... 
และได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่สอนในโรงเรียน................................................ ในระดับชั้น................... ..... 
จ านวน.................. คน  มีชั่วโมงสอนสัปดาห์ละ......................... ชั่วโมง  ซึ่งครบถ้วนหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
เพ่ือได้รับการยกเว้นเข้ารับราชการทหาร  จริง 
 
   ให้ไว้  ณ  วันที่................................................................................  
 
 

ลงชื่อ............................................................ 
  (...................................................) 

ต าแหน่ง...................................................   
(ผู้บริหารสถานศึกษาพร้อมประทับตราโรงเรียน) 
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เจ้าหน้าที่รับเร่ืองและ
ตรวจสอบเอกสาร 

ผังขั้นตอนการขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ  

         

 

               ใช้เวลา 5 นาที 

 

 

                 ใช้เวลา 3 นาท ี

 

 

 

                ใช้เวลา 5 นาที 

 

 

               ใช้เวลา -  วัน 

                                                                      

 

               ใช้เวลา 5 นาที 

 

 

 

 

 

โรงเรียน ส่งเร่ืองการขอยกเว้น 

การเกณฑ์ทหารในยามปกต ิ

เจ้าหน้าที่งานทะเบียนประวัติ ตรวจสอบ
เอกสาร และบันทึกความเห็นเสนอขอ
ยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 

 

ด าเนินการส่งเอกสารถึงสสัดีจังหวัด 

พิจารณายกเว้นฯ 

 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการ 

แจ้งโรงเรียนที่เสนอขอฯ 

จบการท างาน 

เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชัน้ 

ลงนามหนังสือส่งสัสดีจังหวัด 

สัสดีจังหวัดพิจารณา
สั่งยกเว้นฯ 

   ใช้เวลา 2 นาที 


