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งานที่ให้บริการ การขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 
 

กลุ่มภารกิจที่รับผิดชอบ   กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  (เจ้าหน้าที่ นายศุภภัทร์ สาดา) 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  
เขต 2  (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น.และ 13.00-16.30 น. 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หน่วยงาน
รบัผิดชอบ 

1 การขออนุญาต ผู้ปกครองกรอกแบบขอส่งตัวนักเรียน
เข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ  โดย
ระบุชื่อ–นามสกุล โรงเรียนเดิมที่ศึกษา  
สาเหตุที่ออกจากโรงเรียนในระบบ  
และศูนย์การศึกษานอกระบบ ที่มี
ความประสงค์จะเข้าศึกษา 

- 
 
 

 

ผู้ปกครอง 
 
 
 
 

2 การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าทีร่ับเรื่อง  ตรวจสอบ 

ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร จัดท า
ร่างหนังสือส่งเด็กเข้าเรียนการศึกษา
ภาคบังคับ โดยระบุชื่อ – นามสกุล  
ของผู้ปกครอง ชื่อ – นามสกุลของ
นักเรียน และศูนย์การศึกษานอกระบบ
ที่มีความประสงค์จะเข้าศึกษา 

 เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 

25 นาที สพท. 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หน่วยงาน
รบัผิดชอบ 

3 การลงนาม 3.1 ผอ.สพท.ลงนามหนังสือส่งตัว 
ไปยัง การศึกษานอกระบบ 
3.2 เจ้าหน้าทีส่่งหนังสือแก่ผู้ขอฯ 

 
5 นาที 

 

 
สพท. 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  30 นาที 

 

หลักฐานประกอบค าขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 

1) แบบขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 

2) ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน   จ านวน 2 ฉบับ 

3) ส าเนาบัตรประชาชนของตัวนักเรียน   จ านวน  2  ฉบับ 

4) ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครอง   จ านวน  2  ฉบับ 

5) ส าเนาทะเบียนบ้านของตัวนักเรียน   จ านวน 2 ฉบับ 

6) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง    จ านวน  2  ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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แบบขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 

 

บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่.............ต าบล.......................... 

อ าเภอ.......................................จังหวัด.......................... ... 

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ..................  

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  เขต 2 

  ด้วยข้าพเจ้า............................................................เป็นผู้ปกครองของ............. ......................................   
ซึ่งจบการศึกษาในระดับชั้น.......................ในปีการศึกษา................................โรงเรียน.............. ....................................
ต าบล..........................................อ าเภอ...............................จังหวัด.................................... ........มีความจ าเป็นต้องออกจาก
โรงเรียนในระบบเนื่องจาก..................................................................................................................................................
โดยยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ  จึงมีความประสงค์จะขอใบส่งตัวเพ่ือให้นักเรียนได้เรียนต่อในระบบการศึกษานอกโรงเรียน  
ที่ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอ าเภอ............................................................................................  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรอดพิจารณา 

       ลงชื่อ................................................................  

             (.............................................................) 
                      ผู้ปกครอง 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 

  ด้วยผู้ปกครองของ....................................................................................................  
ขอใบส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ  เนื่องจากอายุยังอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 

  เห็นควรส่งตัวนักเรียนที่ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย                                  
อ าเภอ...................................................ต่อไป  
 

 

       (......................................................) 

                   เจ้าหน้าที ่
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ผังขั้นตอนการขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  เห็นชอบ 

 

                          
 

 

                          

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง / ตรวจสอบเอกสาร / 
จัดท าร่างหนังสือส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อ 

ถึง กศน. 

 25 นาท ี

 3 นาท ี

 2  นาท ี

1  จุดบริการ 

ระยะเวลา  30  นาท ี

ผู้ปกครองกรอกแบบขอส่งตัว
นักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษา
นอกระบบ  ต่อ สพท.  

เสนอ ผอ.สพป.กจ.2 

พิจารณาอนุญาต 

 

พิจ 

เจ้าหน้าที่ส่งมอบหนังสือ           
ให้ผู้ปกครองนักเรียน 


