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งานที่ให้บริการ การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร (เงินสด) 

 

กลุ่มภารกิจที่รับผิดชอบ   กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  (เจ้าหน้าที่ นางอมรรัตน์ หะลีบุตร) 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  
เขต 2  (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

ทุกวันอังคาร  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00-15.00 น. 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หมายเหตุ 

1 การยื่นค าขอ ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า/ข้าราชการ
บ านาญ ยื่นแบบใบเบิกเงินสวัสดิการฯ
ด้วยตนเอง 

- ผู้ขอ 

2 การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสารและหลักฐานการ
ขอเบิกเงิน 
2.2เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารท า
ความเห็นเสนอ ผอ.สพท.เพื่อพิจารณา 

5 นาที สพท. 

3 การอนุมัติจ่ายเงิน 3.1 ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
3.2 เจ้าหน้าที่  จ่ายเงินให้กับผู้ขอเบิก
เงินสวัสดิการฯ 

5 นาที สพท. 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 นาที 
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หลักฐานประกอบค าขอเบิกเงินสวัสดิการ 
 

1)  ใบเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร แบบ 7223 
2)  ใบเสร็จรับเงิน  
3)  ส าเนาทะเบียนบ้านบุตร หรือส าเนาจดทะเบียนรับรองบุตร 
4)  ข้าราชการชายเบิกให้บุตร  เพ่ิมส าเนาทะเบียนสมรสของตนเอง 
5)  ใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้ว จะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 

ค่าธรรมเนียม 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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แบบ 7223 

ใบเบิกเงินสวสัดิการเกีย่วกบัการศึกษาของบุตร 
โปรดท ำเคร่ืองหมำย / ลงในช่อง  พร้อมทัง้กรอกข้อควำมเทำ่ทีจ่ ำเป็น 

1. ข้ำพเจ้ำ……………………………………………………………………..ต ำแหนง่…………………………………………………………… 

สงักดั  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. คูส่มรสของข้ำพเจ้ำช่ือ…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ไมเ่ป็นข้ำรำชกำรประจ ำหรือลกูจ้ำงประจ ำ 

 เป็นข้ำรำชกำร    ลกูจ้ำงประจ ำ  ต ำแหนง่……………………………………………………สงักดั………………………………… 

 เป็นพนกังำนหรือลกูจ้ำงในรัฐวิสำหกิจ / หนว่ยงำนของทำงรำชกำร รำชกำรสว่นท้องถ่ิน กรุงเทพมหำนคร องค์กรอิสระ  
องค์กำรมหำชน หรือหนว่ยงำนอืน่ใด   ต ำแหนง่…………................…………….สงักดั……….......………………………… 

3. ข้ำพเจ้ำเป็นผู้มีสทิธิและขอใช้สทิธิเนื่องจำก 

 เป็นบิดำชอบด้วยกฎหมำย 

 เป็นมำรดำ 

4. ข้ำพเจ้ำได้จำ่ยเงินส ำหรับกำรศกึษำของบตุร  ดงันี ้
(1)  เงินบ ำรุงกำรศกึษำ  (2) เงินคำ่เลำ่เรียน 

1) บตุรช่ือ………………………………………………….…………..…….เกิดเมื่อ………………………….………………….………. 

เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของบิดำ)…………………………………...เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของมำรดำ)…………………………..……          

(กรณีเป็นบตุรแทนที่บตุรซึง่ถงึแก่กรรมแล้ว) แทนที่บตุรล ำดบัท่ี……………………………………………………………….   
ช่ือ……………………………………….…….…………เกิดเมื่อ………..…….………………….ถึงแกก่รรมเมื่อ………..…………. 

สถำนศกึษำ…………………………………….…….….อ ำเภอ………………………………….จงัหวดั…………….……………… 

ชัน้ท่ีศกึษำ…………………………………………..   (1)  

                (2)  จ ำนวน………………………………………….บำท 

2) บตุรช่ือ……………………………………………….…………..…….เกิดเมื่อ……………………………….……………………… 

เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของบิดำ)…………………………………...เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของมำรดำ)………………………………………… 

(กรณีเป็นบตุรแทนที่บตุรซึง่ถงึแก่กรรมแล้ว) แทนที่บตุรล ำดบัท่ี…………………………………………….…………………..…… 

ช่ือ……………………………………….…….…………เกิดเมื่อ………..……………………….ถึงแก่กรรมเมือ่……..……………. 

สถำนศกึษำ…………………………………….…….….อ ำเภอ………………………………….จงัหวดั…………….……………… 

ชัน้ท่ีศกึษำ……………………………………………..  (1)  

                (2)  จ ำนวน………………………………………….บำท 

3) บตุรช่ือ……………………………………………….…………..…….เกิดเมื่อ………………………….…………………………… 

เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของบิดำ)…………………………………...เป็นบตุรล ำดบัท่ี (ของมำรดำ)………………………………………… 

(กรณีเป็นบตุรแทนที่บตุรซึง่ถงึแก่กรรมแล้ว) แทนท่ีบตุรล ำดบัท่ี……………………………………………………………..…….… 

ช่ือ……………………………………….…….…………เกิดเมื่อ………..……………………….ถึงแก่กรรมเมือ่…………..………. 

สถำนศกึษำ…………………………………….…….….อ ำเภอ………………………………….จงัหวดั…………………….……… 

ชัน้ท่ีศกึษำ…………………………………………..                (1)  

(2)   จ ำนวน………………………………………….บำท 
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         5. ข้ำพเจ้ำขอรับเงินสวสัดกิำรเก่ียวกบักำรศกึษำของบตุร 
  ตำมสทิธิ    เฉพำะสว่นท่ียงัขำดจำกสทิธิ   เป็นเงิน……………………………………..บำท 

(……………………………………………………………………………………………………………………….)               

5. เสนอ ………………………………………………………. 

 ข้ำพเจ้ำมีสทิธิได้รับเงินชว่ยเหลอืตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดิกำรเก่ียวกบักำรศกึษำของบตุร  และข้อควำม 

ที่ระบขุ้ำงต้นเป็นควำมจริง 
 บตุรของข้ำพเจ้ำอยูใ่นขำ่ยได้รับกำรชว่ยเหลอืตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดิกำรเก่ียวกบักำรศกึษำของบตุร 
 เป็นผู้ใช้สทิธิเบกิเงินช่วยเหลอืตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดกิำรเก่ียวกบักำรศกึษำของบตุร  แตเ่พียงฝ่ำยเดยีว 

 คูส่มรสของข้ำพเจ้ำได้รับกำรช่วยเหลอืจำกรัฐวิสำหกิจ  หนว่ยงำนของทำงรำชกำร  รำชกำรสว่นท้องถ่ิน 
กรุงเทพมหำนคร 
องค์กรอิสระ  องค์กำรมหำชน  หรือหนว่ยงำนอื่นใด  ต ่ำกวำ่จ ำนวนท่ีได้รับจำกทำงรำชกำร 
จ ำนวน………………………………………บำท   
       ข้ำพเจ้ำขอรับรองวำ่มีสทิธิเบกิได้ตำมกฎหมำย ตำมจ ำนวนทีข่อเบิก 

 

           (ลงช่ือ)………………………………………………..ผู้ขอรับเงินสวสัดกิำร 
                                               (.....................................................................) 
                                วนัท่ี………..เดือน…………….…. พ.ศ. ……….. 

6. ค ำอนมุตั ิ

อนมุตัิให้เบิกได้ 

                                         (ลงช่ือ)…………………………………………….. 

     (………………………………………………….….) 

                                   ต ำแหนง่…………………………………………………… 

7. ใบรับเงิน 

ได้รับเงินสวสัดิกำรเก่ียวกบักำรศกึษำของบตุร  จ ำนวน………………………………………………….บำท 

          (……………………………………………………………………………………….) ไว้ถกูต้องแล้ว  

                                                                                   (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผู้ รับเงิน 

                                                                                            (………………………………………………….….)  

                                                                                   (ลงช่ือ)………………………………………………….…ผู้จ่ำยเงิน 

                                                                                            (……………………………………………..……….) 

                                                                                                   วนัท่ี………..เดือน………………………พ.ศ….……… 

                                                                                                             (ลงช่ือตอ่เมือ่ได้รับเงินแล้วเทำ่นัน้) 
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ผังข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  เห็นชอบ 

 

                          

 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง / ตรวจสอบเอกสาร / 
เสนอผู้บังคับบัญชา พิจารณา 

 5 นาท ี

 3 นาท ี

 2  นาท ี

1  จุดบริการ 

ระยะเวลา  10  นาที 

ผอ.สพป.กจ.2 อนุมัติ 

 

พิจ 

จ่ายเงินสวัสดิการ 
ให้กับผู้ขอเบิก 

ผู้ขอฯ กรอกแบบฟอร์ม 7223 
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา

ต่อเจ้าหน้าที ่


