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ค าน า 

   
  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำญจนบุรี เขต 2 เป็นหน่วยงำนทำงกำรศึกษำที่มี
หน้ำที่ในกำรส่งเสริมสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำให้เป็นไปตำมบทบัญญัติ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช 2550 และตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ.2542 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2545 และ (ฉบับ
ที่ 3) พ.ศ.2553 โดยก ำหนดให้จัดกำรศึกษำ อย่ำงทั่วถึงและมีคุณภำพตำมมำตฐำน 

  คู่มือกำรปฏิบัติงำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีเล่มนี้ จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทำงในกำรจัดท ำ
แผนปฏิบัติกำร  กำรก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำประสงค์ กลยุทธ์ ตัวชี้วัด เป้ำหมำย โครงกำรกิจกรรมให้
สอดคล้องตำมนโยบำยและยุทธศำสตร์ของกระทรวงศึกษำธิกำรและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้น
พ้ืนฐำน โดยกลุ่มนโยบำยและแผนได้ มอบหมำยให้   นำงสำวณัฐกำญจน์  สมคิด นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน
ช ำนำญกำร ซึ่งเป็นบุคลำกรของกลุ่มนโยบำยและแผนที่รับผิดชอบงำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 

ขอขอบพระคุณคณะท ำงำนทุกท่ำนที่สละเวลำ แรงกำย แรงใจ ในกำรศึกษำค้นคว้ำองค์ควำมรู้
ในกำรจัดท ำเอกสำรจนส ำเร็จลุล่วงด้วยควำมเรียบร้อย ผู้จัดท ำหวังว่ำคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์       ต่อกำร
บริหำรจัดกำรกำรศึกษำให้มีประสิทธิภำพดียิ่งขึ้นต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         กลุ่มนโยบำยและแผน 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำญจนบุรี เขต ๒ 
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งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 
วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำที่สอดคล้องกับนโยบำยของ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง สภำพปัญหำ ควำมต้องกำร และศักยภำพของหน่วยงำน 
 
ขอบเขตของงาน 
 3.1 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
 3.2 กำรน ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ไปสู่กำรปฏิบัติ 
 
ค าจ ากัดความ 
 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี หมำยถึง กำรศึกษำ วิเครำะห์รำยละเอียดนโยบำยและงบประมำณ 
กำรทบทวนกลยุทธ์ตำมแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน เพ่ือก ำหนดเป้ำหมำยกำรพัฒนำ รวมทั้งกำร
จัดท ำรำยละเอียดแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีและ เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ บริหำรแผนไปสู่กำรปฏิบัติที่เป็นรูปธรรม 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษำวิเครำะห์รำยละเอียดนโยบำยและงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

2. ทบทวนกลยุทธ์ตำมแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือปรับแผนงำน/งำน/โครงกำรให้
สอดคล้องกับเป้ำหมำยผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

3. ก ำหนดเป้ำหมำยกำรพัฒนำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
4. จัดท ำรำยละเอียดแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
5. น ำเสนอแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี เพ่ือขอควำมเห็นชอบต่อคณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
6. เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ให้สถำนศึกษำ และสำธำรณชน 
7. ด ำเนินกำรบริหำรแผนสู่กำรปฏิบัติ 
8. สนับสนุนช่วยเหลือให้สถำนศึกษำจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของสถำนศึกษำ 
9. ติดตำม ประเมินและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
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Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายและงบประมาณที่ 
ได้รับจัดสรรจาก สพฐ./หน่วยงานอ่ืน 

 
 
 

ทบทวนกลยุทธ์ / แผนงาน / งาน / โครงการ 
 
 

ก าหนดเป้าหมายการพัฒนา 
 
 

จัดท ารายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 

           ไม่เห็นชอบ 
 

กศจ.พิจารณา 
 
 

                                   เห็นชอบ 
 
 

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การน าแผนฯ ไปสู่การปฏิบัติ 
 
 

สนับสนุน ช่วยเหลือสถานศึกษาจัดท าแผนปฏิบัติการ 
 
 
 

ติดตาม ประเมินและรายงานผล 
การด าเนินงาน 
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เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

1. แผนการบริหารราชการแผ่นดิน 
2. แผนพัฒนาเศรษฐกิจ และสังคมแห่งชาติ 
3. แผนพัฒนาการศึกษาแห่งชาติ 
4. นโยบายรัฐบาล  
5. นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
6. แผนปฏิบัติราชการของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
7. แผนพัฒนาจังหวัด 
8. แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
9. รายงานการศึกษา การวิจัยท่ีเกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
10. รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
แบบฟอร์มโครงการ 

 
แบบเสนอโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.………………………. 
ของส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 

 
ชื่อโครงการ................................................................................................................................................................................ 
 

แผนงาน  ................................................................................................................................ 
 

สนอง/สอดคล้อง 
            นโยบาย สพฐ. ข้อท่ี.............. 

ประเด็นยุทธศาสตร์ สพฐ.ที่ .....................  
มาตรฐานเขตพื้นท่ีการศึกษา  มฐ.ที…่…………ตัวบ่งช้ีที…่……/ตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติการ ตัวชี้วัดที่...............                                            

             การประเมินส่วนราชการ ตาม ม.44 องค์ประกอบท่ี.........ตัวชี้วัดที่......   
          โครงการส าคัญ (Flagship Project) 
             นโยบาย สพป.กาญจนบุรี เขต 2 ข้อท่ี.........                                                
             อื่น ๆ (โปรดระบุ).............................. 
 

ลักษณะโครงการ                  (  ) ใหม่                   (  ) ต่อเนื่อง 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ........................................................................................................................................... 
 

ระยะเวลาด าเนินการ........................................................................................................................................... 
 

1. หลักการและเหตุผล
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................... 
 

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 .........................................……………………………………………………………..………………………………………………………………… 
 2.2 ……………………………………………………………………………………………….............................................................................. 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

3. เป้าหมาย 
 3.1 เชิงปริมาณ 
        1 .........................................…………………………………………………………………………………..……………………… 
        2 ………………………………………………………………………………………………....................................................... 
     3.1 เชิงคุณภาพ 
        1 .........................................…………………………………………………………………………………..……………………… 
        2 ………………………………………………………………………………………………....................................................... 
 

4. กิจกรรมและการด าเนินงาน/แผนการใช้เงิน 

 
5. รายละเอียดการใช้งบประมาณ 

ที ่ กิจกรรม/รายการ 
เงินงบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบ 
ตอบแทน ใช้สอย วัสด ุ รวม 

1. กิจกรรมที่ 1 ............................. 
1.1 ………............. 
1.2 ………………….. 

     

2. กิจกรรมที่ 2 …………………………. 
2.1 ………............. 
2.2 ………………….. 

     

รวม      
 (สามารถถัวจ่ายได้ทุกรายการ) 
 
6. การประเมินผล 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ วิธีการประเมิน เครื่องมือท่ีใช้ 
 
 
 

  
 

 

 
ที ่

 
กิจกรรม 

ระยะเวลาด าเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

 *ถ้าเป็นกิจกรรมที่ใช้งบประมาณให้ระบ ุ              
 ในช่องระยะเวลาด าเนินการ เช่น              
1. …………………………………………………              
2. ........................................................              
3. ........................................................              
               



 
 

 

 
7.ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………................................................... 

 
 
 
ลงชื่อ ………………………………………………….……… ผู้เสนอโครงการ   

                       (…………..................……………….)                      
                  ต าแหน่ง …….......………............……………..... 
  
  

ลงชื่อ ...................................................................ผู้พิจารณาโครงการ 
           (…………ผอ.กลุ่ม....……………….)  

                 ต าแหน่ง …………………………………………….. 
 
 

ลงชื่อ............................................................... ผู้เห็นชอบโครงการ 
                    (รองฯที่ได้รับมอบหมายดูแลกลุ่ม) 

             ต าแหน่ง........................................................... 

 

ลงชื่อ...................................................................อนุมัติโครงการ  

                                                     ( ……………………………………………….. ) 

            ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบรุี เขต 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
รายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปี 

 

      สารบัญ 
ค าน า                 หน้า 
สารบัญ 
ส่วนที่ 1    ข้อมูลทั่วไป                   
               1.1 สถานที่ตั้ง         
     1.2 เขตพ้ืนที่บริการ         
     1.3 ข้อมูลพื้นฐานการจัดการศึกษา       
     1.4 การเปรียบเทียบคุณภาพผู้เรียน            
ส่วนที่ 2    ทิศทางการพัฒนาการศึกษา 
     2.1 ยุทธศาสตร์ชาติ ....................................     
     2.2 แผนการศึกษาชาติ พ.ศ. ............................................      
     2.3 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ       
     2.4 นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน     
              2.5 นโยบำยส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำญจนบุรี เขต 2   

วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม คติพจน์ อัตลักษณ์คุณธรรม         
เป้าประสงค์ กลยุทธ์ของ สพป.กาญจนบุรี เขต 2      

    ตัวชี้วัดความส าเร็จตาม...................................       
ส่วนที่ 3    รายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .................              
              สรุปงาน/โครงการ         
     รายละเอียดโครงการ         
ส่วนที่ 4    การบริหารแผนสู่การปฏิบัติ        
ภาคผนวก  -  โครงการ     
    -  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท า(ร่าง) แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. 

   -  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.............. 
   -  ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรงบประมาณ ประจ าปี  พ.ศ..............


