
การยื่นค ารอ้งการส่งต่อนักเรยีน
เข้ารบัการศึกษานอกระบบและ

การศึกษาตามอัธยาศัย

นายศุภภัทร์ สาดา
นักวชิาการศึกษาช านาญการ



ค าน า 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติภารกิจงานเกี่ยวกับพระราชบัญญัติ
ส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พ.ศ. 2551 การส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอก
ระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย เป็นภารกิจที่ส าคัญอีกภารกิจหนึ่งของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน เพื่อการขับเคลื่อนการศึกษาภาคบังคับ การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และแก้ปัญหานักเรียนออกกลางคัน 
นักเรียนตกหล่น   เพ่ือตอบสนองตัวชี้วัดมาตรฐานการศึกษา  

 คูม่ือฉบับนี้จะอ านวยความสะดวกอย่างยิ่งส าหรับผู้รับผิดชอบงานการส่งเสริมการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย(กศน.) กรณีผู้รับผิดชอบหลักไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้บุคลากรอ่ืน
สามารถปฏิบัติภารกิจแทนได้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับ ครู นักเรียน สถานศึกษาที่มาขอรับ
บริการ 

 

ศุภภัทร์  สาดา 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
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รายการ         หน้า 

การยื่นเรื่องค าร้อง        1 

ข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง        2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การยื่นเรื่องค าร้องการส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
สานักงานพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุร  2 ตขเ ี  

รายละเอียด   

1. การยื่นค าร้องต่อ สพป.กจ.2(กลุ่มส่งเสริมฯ)  

2. การรับหนังสืออนุญาตเพ่ือการเรียนต่อ กศน. จาก สพป.กจ.2(รับ-ยื่นด้วยตนเอง)  

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 1.นักเรียน/ผู้ปกครอง ด าเนินการ ดังนี้ 

  1.1 นักเรียนและผู้ปกครองน าค าร้องจาก กศน.ยื่นต่อ สพป. ด้วยตนเอง 

พร้อมส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านคนละ 2 ชุด 

  1.2 แนบส าเนาทะเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 ป.  

  1.3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  

  1.4 เจ้าหน้าที่บันทึกเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณา/อนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

  1.5 ผู้บริหารอนุมัติ นักเรียนน าหนังสืออนุญาตไปยื่นต่อ กศน. 

  1.6 ผู้บริหารไม่อนุมัติ นักเรียน/ผู้ปกครอง แก้ไขเอกสาร ตามข้ันตอน 1.2-1.5  

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

1. แบบค าร้องจาก กศน. 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน,บัตรประชานชน นักเรียน ผู้ปกครอง อย่างละ 2 ชุด 

3. ส าเนาแสดงผลการเรียน ปพ.1 ป. จ านวน 2 ชุด  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


