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คํานํา 

 

 คู มือฉบับนี้ จัดทําข้ึนเพื่อเปนแนวทางในการ จัดทําคูมือการปฏิ บั ติงานและกําหนดมาตรฐาน                     

การปฏิบัติงานของกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2                   

โดยมีเนื้อหาท่ีบงบอกถึงความสําคัญของการปฏิบัติงาน  คูมือฉบับนี้กลุมสงเสริมการจัดการศึกษาไดรวบรวมขอมูล

และอางอิงขอมูลท่ีเปนประโยชนในการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานและการกําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน                  

จากแหลงขอมูลตางๆ จึงขอขอบคุณผูท่ีเกี่ยวของเปนอยางยิ่ง 

 กลุมสงเสริมการจัดการศึกษาหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะชวยใหผูอานไดเขาใจและตระหนักถึง

ความสําคัญของคูมือการปฏิบัติงานและการกําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานมากข้ึน  และสามารถนําไปประยุกตใช

ในการปรับปรุงการปฏิบัติงานไดอยางตอเนื่อง 

 

 

 

 

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
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ช่ืองานสงเสริมโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชดําริ 

 

วัตถุประสงค 

 1.1 เพื่อสนองพระราชดําริในโครงการอันดีงามของทองถ่ิน ขนบธรรมเนียมประเพณี ทรัพยากรธรรมชาติ 

       ที่เกี่ยวของกับนักเรียน นักศึกษา สถานศึกษา 

1.2 เพื่อปลูกจิตสํานึกนักเรียน นักศึกษาใหมีความจงรักภักดีตอสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย 

1.3 เพื่อสงเสริมความสามารถในการประกอบอาชีพของนักเรียน 

1.4 เพื่อสงเสริมการเรียนรูของนักเรียนใหมีคุณภาพ สามารถดํารงชีวิตอยูในชุมชน และสังคมไดอยาง                  

      มีความสุข 

1.5 เพื่อปลูกจิตสํานึกของนักเรียน ในวัฒนธรรม  

 

2. ขอบเขตของงาน  

2.1. มีหนวยงาน องคกรรับผิดชอบโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริในทุกระดับ  

2.2  มีแผนงาน / โครงการ ทั้งระดับโรงเรียน และเขตพื้นที่การศึกษา 

2.3  มีระบบขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริของกระทรวงศึกษาธิการ                     

       ทุกระดับ 

2.4 มีเครือขายการนําไปใชตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริทั้งในระดับเขตพื้นที่และสถานศึกษา               

      มีผลผลิตที่มีคุณภาพทุกระดับ 

 
3. คําจํากัดความ  

          โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ หมายถึง โครงการที่ ดําเนินการตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ พ.ศ. 2534 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ.2546 ดังนี้ โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ หมายถึง โครงการ แผนงาน หรือกิจกรรมใด ๆ       

ที่สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ เปนผูดําเนินงานเพื่อสนองพระราชดําริ ทั้งนี้ เปนโครงการที่สนองพระราชดําริ       

ในพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินินาถ สมเด็จพระศรีนครินทราบรม-      

ราชชนนี สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตนราชดุดาฯ สยามบรม-                

ราชกุมารี และสมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมารี 
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4. ข้ันตอนและแนวการปฏิบัติ 

     4.1 ประชุมจัดทําโครงการ และประสานพื้นที่กิจกรรม 
     4.2 แจงหนวยงานและสถานศึกษาประสานงาน เพื่อจัดกิจกรรมใหบรรลุเปาหมาย 
     4.3 จัดทําเอกสารคูมือประกอบการดําเนินงานตามแผนงานโครงการที่กําหนด 
     4.4 ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการที่กําหนด 
     5.5 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาสรุปผลการดําเนินงานพรอมประเมินผลและรายงานผลใหกระทรวง 
ทราบ เพื่อปรับปรุงและแกไขปญหาที่เกิดข้ึนใหดีข้ึนและหมดไป 
     5.6 ติดตาม รายงานผลและประชาสัมพันธเผยแพรผลการดําเนนิงาน 

5. หนาท่ีความรับผิดชอบ 
  กระบวนการประชุมจัดทําโครงการ และประสานพื้นที่กิจกรรม มีบุคคลที่เกี่ยวของ ไดแก 
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ผูอํานวยการกลุม 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ และสถานศึกษา 
  กระบวนการแจงหนวยงานและสถานศึกษาประสานงาน เพื่อจัดกิจกรรมใหบรรลุ
เปาหมาย มีบุคคลที่เกี่ยวของ ไดแก เจาหนาทีผูรับผิดชอบ 
           กระบวนการจัดทําเอกสารคูมือประกอบการดําเนินงานตามแผนงานโครงการที่กําหนด 
บุคคลที่เกี่ยวของ ไดแก เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
  กระบวนการในการ ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการที่กําหนด บุคคลที่เกี่ยวของ ไดแก 
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ผูอํานวยการกลุม 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ และสถานศึกษา 
  กระบวนการในการ สรุปผลการดําเนินงานพรอมประเมินผลและรายงานผลใหกระทรวง 
ทราบ เพื่อปรับปรุงและแกไขปญหาที่เกิดข้ึนใหดีข้ึนและหมดไป บุคคลที่เกี่ยวของ ไดแก ผูอํานวยการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ผูอํานวยการกลุม เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
  กระบวนการในการ ติดตาม รายงานผลและประชาสัมพันธเผยแพรผลการดําเนินงาน 
 มีบุคคคลที่เกี่ยวของ    ไดแก ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา รองผูอํานวยการสํานักงานเขต
พื้นที่การศึกษา ผูอํานวยการกลุม เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

6. ผลสําเร็จท่ีคาดหวัง 

     6.1 นักเรียน มีจิตสํานึกในความจงรักภักดีตอสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย 
     6.2 นักเรียนมีความสามารถในการประกอบอาชีพ สามารถดํารงชีวิตอยูในชุมชน และสังคม                          
ไดอยางมีความสุข 
     6.3 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา มีเครือขายการนําไปใชตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ             
และสามารถเปนแหลงเรียนรูได 
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Flow  Chart  งานสงเสริมโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชดําริ 

 

ประชุมจัดทําโครงการ 

 

 

 

                                           

                      แจงสถานศึกษาประสานงาน เพื่อจัดทํากิจกรรมให บรรลุเปาหมาย 

 

 

 

 

 จัดทําเอกสารคูมือประกอบการดําเนินงานตามแผนงานโครงการท่ีกําหนด 

    

 

 

 

           ดําเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 

          

 

 

สรุปผลการดําเนินงานพรอมท้ังประเมินผลและรายงาน 

 

 

 

 

                                 ติดตาม รายงานผล และประชาสัมพันธ 

เผยแพรผลการดําเนินงาน 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานของงานงานสงเสริมโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชดําริ 

คําอธิบาย : ผูอํานวยการกลุมจะเปนผูทําหนาท่ีประเมินผลตามแนวทางท่ีกําหนดไวในมาตรฐาน 

               การปฏิบัติงาน 

ตัวช้ีวัด เปาหมาย ระบบติดตามประเมินผล 
 

  1. ความครบถวนของรายละเอียด ครบตามวัตถุประสงค ตรวจสอบตามเกณฑและแนวทาง       
ท่ีกําหนด 

ความสําเร็จของการดําเนินงาน สอดคลองกับวัตถุประสงค 
 

ตรวจสอบตามเกณฑและแนวทาง       
ท่ีกําหนด 

ความรวดเรว็ ภายในระเวลาท่ีกําหนด ตรวจสอบตามเกณฑและแนวทาง       
ท่ีกําหนด 

ความถูกตองของฐานขอมูล ขอมูลถูกตอง สืบคนได 
และนําไปใชได 

ตรวจสอบจากฐานขอมูล 

 

 แบบฟอรมท่ีใช 

 -   

 

อกสาร/หลักฐานอางอิง  

โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ พ.ศ.2534 และที่แกไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2546 
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