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คูมือการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนางานหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย 

 

1. วัตถุประสงค  
1.1 เพ่ือพัฒนาระบบปฏิบัติงานของกลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย และกระบวนการเรียนรู 

กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาใหมีประสิทธิภาพ และสามารถดาเนินการบรรลุผลตาม
เปาหมาย  

1.2 เพ่ือใชเปนแนวทางในการดาเนินการประสาน สงเสริม สนับสนุน แลพัฒนาหลักสูตรการศึกษา
ปฐมวยั  
 
2. ขอบเขตของงาน  

เปนแนวทางสาหรับกลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาใชในการปฏิบัติงาน เพ่ือ
ประสาน สงเสริม สนบัสนนุ และพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย  
 
3. คําจํากัดความ  

หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย (Early Childhood Curriculum) หมายถึง หลักสูตรท่ีใชในการจัด
ประสบการณและพัฒนาเด็กต้ังแตแรกเกิดถึง 6 ปบริบูรณ อยางเปนองครวมบนพ้ืนฐานการอบรมเลี้ยงดูและ
การสงเสริมกระบวนการเรียนรูท่ีสนองตอธรรมชาติและพัฒนาการตามวัยของเด็กแตละคนใหเต็มตามศักยภาพ 
ภายใตบริบทสังคมและวัฒนธรรมท่ีเด็กอาศัยอยู ดวยความรัก ความเอ้ืออาทร และความเขาใจของทุกคน เพ่ือ
สรางรากฐาน คุณภาพชีวิตใหเด็กพัฒนาไปสูความเปนมนุษยท่ีสมบูรณ เกิดคุณคาตอตนเอง ครอบครัว สังคม 
และประเทศชาติ  

กรอบหลักสูตรระดับทองถ่ิน (Local Curriculum Framework) หมายถึง กรอบทิศทางในการ
พัฒนาคุณภาพผูเรียนในแตละทองถ่ิน ซ่ึงจัดทําโดยเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือหนวยงานท่ีรับผิดชอบในระดับ
ทองถ่ิน มีองคประกอบสําคัญ ไดแก เปาหมายและจุดเนนในการพัฒนาผูเรียนในทองถ่ิน สาระการเรียนรู
ทองถ่ิน และการประเมินคุณภาพผูเรียนระดับทองถ่ิน สถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีนั้นๆ จะใชขอมูลในกรอบ
หลักสูตรทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทาหลักสูตรสถานศึกษา เพ่ือพัฒนาผูเรียนใหมีคุณภาพตามมาตรฐานการ
เรียนรู และเปนสมาชิกท่ีดีของสังคม มีความรักและหวงแหนมรดกทางสังคม มีความรูความเขาใจเก่ียวกับ
ปญหา การแกปญหาการดารงชีวิต และการประกอบอาชพีในชมุชน  
 
4.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

4.1 ประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย  
1) วิเคราะห สังเคราะหขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูลตางๆ อาทิ หลักสูตรการศึกษา

ปฐมวัย พุทธศักราช 2560 คูมือหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย ทิศทางการพัฒนาการศึกษาปฐมวัย รวมท้ัง ศึกษา
สภาพปญหา บริบททางสังคม และความตองการของทองถ่ิน ชมุชน แนวโนมการเปลีย่นแปลงในอนาคต  
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2) สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาผูบริหารโรงเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา ใหมี 
ความรู ความเขาใจในการพัฒนาและใชหลักสูตรสถานศึกษาปฐมวัยตามหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 
2560  

3) สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษาจัดทาหลักสูตรสถานศึกษาปฐมวัย ใหสอดคลองกับ 
หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2560 ดวยกระบวนการทางานแบบมีสวนรวม และนาไปใชจัด 
ประสบการณและกิจกรรมการเรียนรูเพ่ือพัฒนาผูเรียนทุกดานอยางสมดุล  

4) สงเสริมและประสานความรวมมือระหวางสานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา และ 
ชุมชนอยางสมํ่าเสมอเพ่ือรวมมือชวยเหลือกันในการพัฒนา และใชหลักสูตรสถานศึกษาปฐมวัย  

5) ประสานความรวมมือกับหนวยงานอ่ืน ท่ีจัดการศึกษาปฐมวัย เชน องคกรปกครอง สวน
ทองถ่ิน กรมการศาสนา สานักงานตํารวจแหงชาติ กระทรวงสาธารณสขุ เปนตน  

6) นิเทศ กากับ ติดตาม ใหคาแนะนา ชวยเหลอืผูบริหารสถานศึกษาและครผููสอน เพ่ือใหเกิด
การปรบัปรงุ/พัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาปฐมวัยใหมีคุณภาพ  

7) ตรวจสอบ และประเมินคุณภาพหลักสูตร  
8) สรปุรายงาน และเผยแพรผลการใช/การพัฒนาหลักสูตร 
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5. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 

 
 

วิเคราะห สังเคราะห ขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูลตางๆ 

ศึกษาเอกสาร แนวทางท่ีเกี่ยวของ 

จดัทำหลักสูตร เผยแพร และพัฒนากรอบหลักสูตรระดับทองถิ่น 

สงเสริม สนับสนุน  และพัฒนาใหสถานศึกษาจัดทําหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย 

สงเสริม และประสานความรวมมือระหวางเขตพ้ืนท่ีการศกึษา โรงเรียน 
ชุมชน และหนวยงานท่ีเกี่ยวของในการใชหลักสูตร 

นิเทศ กํากับ ติดตามใหความชวยเหลอื แนะนําสถานศึกษาในการใชหลกัสตูร 

ปรับปรุง/พัฒนา/วิจัย 

ไม่

ตรวจสอบและประเมิน
คุณภาพหลักสูตร 

มี

สรุป รายงานผล และเผยแพรประชาสัมพันธ 
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6. เอกสารอางอิง  
6.1 หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2560  
6.2 คูมือหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2560  

7. แบบฟอรมท่ีใช  
7.1 แบบตรวจสอบการจดัทา/ปรบัปรงุ หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย  
7.2 แบบนเิทศ กํากับ ติดตามการจัดทําหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย  
7.3 แบบสงัเกตการจดัประสบการณ  

8. เอกสารการบันทึก  
8.1 รายงานการตรวจสอบการจัดทาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย  
8.2 รายงานการนิเทศ 
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