
สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2

คูม่อื
มาตรฐานการใหบ้ริการ

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา

คูม่อื
มาตรฐานการใหบ้ริการ

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา



คำนำ 

คู่มือมาตรฐานการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
กาญจนบุรี เขต 2 จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน และ
แสดงถึงขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการต่าง ๆ โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางให้แก่ผู้มารับ
บริการ เพื่ออำนวยความสะดวก รวดเร็วในการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
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สารบัญ 
กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 

- ขั้นตอนการขออนุญาตไปราชการในราชอาณาจักรของผู้อำนวยการสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ยื�นเอกสารคาํขอ/เอกสารการ�ปศกึษาดงูาน

ตรวจสอบเอกสารหลงัฐาน�หค้รบถ้วน

จัดทําเอกสารบันทึกเสนอ

ผู้อาํนวยการกลุ่มพฒันาครูฯ / รองผอ.สพป.กาญจนบุรี เขต 2
/ผอ.สพป.กาญจนบุรี เขต 2 ลงนามอนุญาต

แจ้งผุข้ออนุญาตทราบ

ระยะเวลาการดาํเนินการ 20 นาที

       ผู้ให้บร �การ
 นางวรัญญา  เพ็งจันทร์  
       พนักงานพิมพ์ดีด

กลุ่มพัฒนาการครแูละบคุลากรทางการศกึษากลุ่มพัฒนาการครแูละบคุลากรทางการศกึษา
ขั�นตอนการขออนุญาต�ปราชการ�นราช
อาณาจักรของผู้บริหารสถานศึกษา   

ขั�นตอนการขออนุญาต�ปราชการ�นราช
อาณาจักรของผู้บริหารสถานศึกษา   

เอกสารที�แนบ
1.แบบขออนุญาตไปราชการ
2.หนงัสือนําส่ง
3.หนงัสือตอบรับจากสถาน
    ศึกษาที�ศึกษาดงูาน
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