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คู่มือ
มาตรฐานการให้บริการ

กลุ่มนโยบายและแผน
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คำนำ 

คู่มือมาตรฐานการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
กาญจนบุรี เขต 2 จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน และ
แสดงถึงขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการต่าง ๆ โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางให้แก่ผู้มารับ
บริการ เพื่ออำนวยความสะดวก รวดเร็วในการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
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สารบัญ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

- ขั้นตอนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
- ขั้นตอนการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำข้อมูลและแผนการรวมสถานศกึษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาญจนบุร ีเขต ๒ 

ตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูลท่ีสถานศกึษาส่งคำร้องมา 

ขอความเห็นชอบ 

ต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) 

เห็นชอบ 

แจ้งสถานศึกษาดำเนินการตาม

ข้อเสนอแนะของ (กศจ.) 

ประกาศ 

แจ้งประกาศการรวมสถานศกึษาให้สถานศกึษา และรายงาน สพฐ. 

ติดตาม ประเมินผลและรายงาน 

แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการ ดูแลช่วยเหลือนักเรยีน กำกับ ติดตาม 

ส่งเสรมิ สนับสนุน สถานศึกษาท่ีนำนักเรยีนไปเรยีนรวม 

ไม่เห็นชอบ 

          ภายในเดือน 
มถิุนายน-กรกฎาคม 

          ภายในเดือน 

สิงหาคม 

          ภายในเดือน 
กันยายน-ตลุาคม 

แผนภูมิขั้นตอนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๒ 

ผู้ให้บริการ 

นางสาวณัฐกาญจน์ สมคิด 
ติดต่อสอบถาม : 081-9423261 
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แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการ ตรวจสอบทรัพย์สิน 

โอนเอกสารทรัพย์สิน 

ไม่เห็นชอบ 

          ภายในเดือน 

สิงหาคม-ตุลาคม 
          ภายในเดือน 

กรกฎาคม 

          ภายในเดือน 
ธันวาคม 

แจ้งประกาศการรวมสถานศึกษาให้สถานศกึษา และรายงาน สพฐ. 
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สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๒ 

ผู้ให้บริการ 

นางสาวณัฐกาญจน์ สมคิด 
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