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คูม่อื
มาตรฐานการใหบ้ริการ
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คำนำ 

คู่มือมาตรฐานการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
กาญจนบุรี เขต 2 จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน และ
แสดงถึงขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการต่าง ๆ โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางให้แก่ผู้มารับ
บริการ เพื่ออำนวยความสะดวก รวดเร็วในการให้บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 

ข้ันตอนการเพิม่ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 

  

1 ผูรั้บบริการกรอกแบบฟอร์ม 

  

2 เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

3 เจา้หนา้บนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบฐานขอ้มูลบุคลากรภาครัฐ 

 

4 กรมบญัชีกลางประมวลผลวนัท่ี 4 และวนัท่ี 18 ของเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ผู้ให้บริการ: นายทรงศักดิ์  พรมเนตร 
       ติดต่อสอบถาม : 0929352524    Email : kaitomsuk19@gmail.com  

5 นาที 

 
2 นาที 

 
5 นาที 

 
เสร็จส้ิน 
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