






เอกสาร/หลักฐาน ประกอบการรายงานตัวของข้าราชการบรรจุใหม่ 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2  

................................. 

1. การจัดท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 

    1.1 ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร (รับแบบที่ สพป.กำญจนบุรี เขต 2) 
    1.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                                                                  จ ำนวน 1 ฉบับ 
    1.3 หลักฐำนแสดงกรุ๊ปเลือด                                                            จ ำนวน 1 ฉบับ 
    1.4 รูปถ่ำย ชุดปกติขำว ขนำด 1 นิ้ว (ไม่ติดเครื่องรำชย์)                           จ ำนวน 2 รูป 
 

2. การรับสมัครสมาชิก กบข. ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 

    2.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน                         อย่ำงละ 2 ฉบับ 
    2.2 ส ำเนำหน้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด                       อย่ำงละ 2 ฉบับ 
          (สำขำใดก็ได้ในจังหวัดกำญจนบุรี) 

3. การระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด 

    3.1 หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวรับบ ำเหน็จตกทอด (รบัแบบที่ สพป. กำญจนบุรี เขต 2) 
    3.2 ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนคนที่จะให้รับบ ำเหน็จตกทอดที่ไม่ใช่ทำยำทตำมกฎหมำย 
      (ที่ไม่ใช่บิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตรที่ชอบด้วยกฎหมำย) เช่น จะมอบให้พ่ี น้อง หรือบุคคลใด หรือหลำยคนก็ได้ 
      ให้น ำส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้นั้น อย่ำงละ จ ำนวน 1 ฉบับ 
 
4. การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
    4.1 หนังสือแดงเจตนำระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้ำรำชกำรถึงแก่ควำมตำย ( รับแบบที่ สพป.กำญจนบุรี เขต 2)  
    4.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ระบุได้เพียง 1 คน เท่ำนั้น) อย่ำงละ   1 ฉบับ 
 
5. การจัดท าสิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลจ่ายตรง ให้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    5.1 แบบกรอกข้อมูลรำยบุคคล (รับแบบที่ สพป.กำญจนบุรี เขต 2 ) 
    5.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะบียนบ้ำน                                       อย่ำงละ 1 ฉบับ 
    5.3 ส ำเนำทะเบียนสมรส (ที่ระบุเลขที่  วัน เดือน ปี ชัดเจน) (ถ้ำมี)                             จ ำนวน 1 ฉบับ 
    5.4 ทะเบียนหย่ำ/ใบมรณบัตร (กรณีหย่ำ/เสียชีวิต) (ถ้ำมี)                                        จ ำนวน 1 ฉบับ 
    5.5 ส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (ถ้ำมี)                                   จ ำนวน 1 ฉบับ 
          หลักฐำนของบุคคลในครอบครัว 
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    5.6 ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน บิดำ , มำรดำ (ส ำเนำใบมรณบัตรบิดำ , มำรดำ 
          ในกรณีเสียชีวิต)                                                                                    อย่ำงละ 1 ฉบับ 
    5.7 ส ำเนำทะเบียนสมรสของบิดำ  มำรดำ (ที่ระบุบ้ำนเลขที่ วัน เดือน ปี ชัดเจน)             จ ำนวน 1 ฉบับ 
    5.8 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน คู่สมรส (ถ้ำมี)                     อย่ำงละ 1 ฉบับ 
    5.9 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน และส ำเนำสูติบัตรของบุตร (ถ้ำม)ี                                        อย่ำงละ 1 ฉบับ 
    5.10 ส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล ของบิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตร (ถ้ำมี) 
                                                                                                                 อย่ำงละ 1 ฉบับ 

6. การแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

    6.1 ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีธนำคำรกรุงไทย สำขำใดก็ได้ในจังหวัดกำญจนบุรี (ส ำหรับรับเงินเดือน) 

7. การจัดท าแฟ้มประวัติข้าราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 

   7.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน                                      อย่ำงละ 3 ฉบับ 
   7.2 ใบรับรองแพทย์และใบระบุหมู่โลหิต (ฉบับจริง) ออกโดยโรงพยำบำลของรัฐ              อย่ำงละ 1 ฉบับ 
   7.3 หลักฐำนทำงกำรศึกษำ (ส ำเนำปริญญำบัตร และระเบียบแสดงผลกำรเรียน)               อย่ำงละ 3 ฉบับ 
   7.4 รูปถ่ำย ชุดปกติขำว ขนำด 1 นิ้ว ไม่ติดเครื่องรำชฯ (ติด ก.ค.ศ.16)                         จ ำนวน 1 รูป 
 

 

หมายเหตุ :    1. ไม่ให้ใช้น้ ำยำลบค ำผิด แก้ไขค ำผิด 
                  2. ข้อมูลที่เป็นตัวเลข ให้เขียนเป็นเลขอำรบิกเท่ำนั้น 
                         


